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COMUNITA® MONTANA ITALO-ARBERESHE DEL
POLLINO

87012 Castrovillari (CS)

REGOLAMENTO

PER LA ESECUZIONE DI LAVORI, SERVIZI E
FORNITURE IN ECONOMIA E AFFIDAMENTO DEGLI
INCARICHI DI PROGETTAZIONE ESTERNA DI
IMPORTO INFERIORE A 100.000 EURO.

APPROVATO DAL : CONSIGLIO DELLA COMUNITA® MONTANA ITALO
ARBERESHE DEL POLLING CON DELIBERAZIONE N.3.NELLA SEDUTA



Art. ]

Ogoetio

| Il presente regolamento, nel rispetto del principi di non discriminazione, parita di
frattamento, proporzionalitd e trasparenza, disciplina le modalita, le procedure e i
limiti da seguire per I’esecuzione in economia di lavon, per fomiture e per atfi-
damente di servizi che riguardano interventi dell’Ente su azioni proprie o riflesse
sul comprensorio di appartenenza n attuazione della 1., n.97/94, LR, N.4/9% come
modificata dalla L R. 20/08, D. Lgs,N.267/2000 e dello Statuto dell’Ente.

2. Riferimenti normativi di pit specifico riferimento: DPE 21/12/1999 n.554 e
D.LGS N.163/2006, DPR n.384/2001, D.L. 4 Lughlio 2006, n. 223 convertito, con
modificazion:, nella Legge 4 Agosto 2006, n. 248 e 5. m. 1.

Art.2
Ambito di intervento
1. L’esecuzione in economia degli interventi riguarda le seguenti attivita:
a) lavori:
b serviz;
¢) forniture;
d) affidamento incarichi di progettazione esterna di importo inferiore a 100,000
Euro per la realizzazione di opere pubbliche.

Art.3
Modalita di esecuzione

1. L'esecuzione degli interventi per lavori, servizi e forniture pud svolgersi per come
segue: .
a) in amministrazione diretta (senza l'intervento esterno)
b} a cottimo fiduciario (con intervento esterno: affidamento & persone o impre-
&)

Art.d
Responsabili dell’esccuzione

1. I Servizi della Comuniti Montana italo-arebereshe del Pollino sono responsabili
dei lavon, servizi e delle forniture eseguiti dagli stessi in economia.

2.1l Servizio Finanziario, a mezzo economato, & anche responsabile dell’esecuzione
in economia delle forniture e dei servizi da effettuarsi tramite economato.

3. L'individuazions dei responsabili dei procedimenti avviens in base alle L

n.241/90, al D. Lgs. N.267/2000, al D. Lgs.165/2001.

Art.3
Lavorl in amministrazione diretta

1. Sone eseguit] In amministrazione diretta i lavori il cul importo complessivo non
superi 30,000 Euro, TVA esclusa.
[ lavori trovano scaturigine nel comma 6 dell’art, 125 del D.Lgs. N. 163/06 e
nell’art. 88 DPR n..'iEdU%‘} ¢ riguardano:

a)riparazioni urgenti alle strade montane del territorio e loro pertinenze per guastl
causali da frane, scoscendimenti, corrosione, straripamenti e rovina di manufat

2



1, incandi, eee., nel limiti strettamente necessar per ristabilire il transito;

b)manutenzione delle strade, comprendente lo spargimento della ghisia e del pie-
trisca, 1 rappezzi dei tronchi asfaltati o bitumati, lo spurpo dc:ﬁr: cunette & del
condotli, le piccole riparazioni ai manufart, I'innaffiamento, la sistemazione del-
le panchine, la regolazione delle scarpate, nonché la manutenzione c
I"installazione della segnaletica stradale;

c%mz_mutenzimnu degli acquedotti e delle fontane;

d prun; opere per la difesa delle inondazioni e per lo scolo defle acque di territor
inondati;

&) manutenzione dei fabbricati di proprieta dell'Ente e loro pertinenza;

[} lavori ordinari di manutenzione, adattamento ¢ fparezione di locali coi relativi
impianti, infissi e manufatti presi in affitto ad use degli uffici dell’Ente, nei casi
in cul, per legge o per contrallo, le spese siano a carico del locatario;

g) puntellamenti, concatenamenti e demolizioni di fabbricati o manufatti pericolan-
ti con lo sgombro di relativi materiali:

h)lzvarl da eseguirsi d’urgenza, quando non vi sia il tempo ed il modo di procede-
re all’appalto, oppure quando siano stati infruttuosamente sperimentati gli incan-
11 e, in entrambil [ casi non siano riuscite le tratlative private;

i} lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei contravventori delle legpi, ai regola-
menti & alle ordinanze;

i) lavori di conservazione, manutenzione ordinaria, adattamenti e riparazione di
immabill, con i relativi impianti, infissi e accessori & pertinenze, presi in loca-
zione ad uso degli uffici nei casi in cui, per legge o per contratio, |& spese sono a
carico del locatario. '

kjlavori di conservazione, manutenzione ordinaria, adattamenti e ripararione dei
beni demaniali con relativi impianti, infissi e aecessori & pertinense, nonchs dej
bent pertinenti il patrimonio dell’Ente;

[} manutenzione e lo spurgo delle fognatire, delle centrali di trattamento nonché di
sollevamento, e dei Eagnj pubblici;

m)manutenzione degli impianti elettrici e affini, idrici e termici, di fabbricati co-
munali, nonché degli impianti di pubblica illuminazione;

n{manutanziune del giardini, viali, passeggi, piazze pubbliche e impianti sportivi;

o)manutenzione di opere o di implanti di Importo non superiore a 100.000 Euro;

pilavori da eseguirsi d'ufficio a carico ed a rischio degli appaltatori o quelli da e-
seguirsi nei casi di rescissione o scioglimento di contratto;

q)lavori e forniture da eseguirsi con le somme a disposizione dell*amministrazione
appaltante nei lavori dati in appalto; :

rj provviste, lavori e prestazioni indispensabili per assicurare la continuita dei ser-
vizi d’istitute, la cui interruzione comportl danni all’amministrazione o pregiu-
dizi all’e[Ticienza dei servizi medesimi: :

5) provviste, lavori e prestazioni quando sia stabilito che debbono essere eseeniti in
danno all’appaltatore, nel caso di risoluzione del contrallo o per assicurame
I"esecuzione nel tempo previsto; lavord di completamento di riparazione in di-
pendenza di deficienze o di danni constatati in sede di collando, nei limiti delle
comispondenti detrazioni effetiuate a carico dell’appaltatore; )

t} lavor, provviste e servizi di qualsiasi natura per i quali siano stali esperiti infrut-
tuosamente i pubblici incanti o le licitazionl o le tratlative private e non possa
easerme differita I'esecuzione: . .

u)l lavori, le provviste ed i servizi necessari per la corretta gestione dei servizi
produttivi, nonché dei servizi pubblici 2 domanda individuale.

v}lh!am? in economia trovano scaturigine nell’art.125 comma 6 del D.Lgs

L 163/06.

Art.6
Procedura

L. Quando si procede in amministrazione diretta le acquisizioni sono effettuate con
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materiall e meszl propri o apposilamente acquistati o noleggiati e con personale
proprio delle stazioni appaltanti, o eventualmente assunto con 'oceasione, sotto
la direzione del responsabile del procedimento.
[l responsabile del procedimento acquista i materiali ed eventualmente noleggia i
mezzi necessari per la realizzazions degli interventi,

- I materiali, gli atirezzi impiegati, | mezzl d'opera e di trasporto sono forniti in base

a buoni d'ordinazione firmati dal responsabile del procedimento. Detti buoni sue-
cessivamente vanno restituiti all’ufficio a corredo della repolare fallura.

1 fondi spesa possono essere fomiti mediante mandsto di anticiparione con obbli-
go di rendiconto.

Art.7
Gestione dell’intervento

Il procedimento si avvia con la comunicazione, da parte del responsabile del servi-
zio interessato all’intervento, all’individuato responsabile del procedimento. La
comunicazions non & dovuta se il responsabile del servizio provvede dircllamente,
La eomunicazione contiene 1 seguenti elementi: indicazions degli interventi da rea-
lizzare, cause che hanno determinato la necessitd dell’intervento, importo presunto
della spesa, caratteristiche tecniche dellinterventa.

- 1l responsabile del procedimento predispone I'istruttoria e trasmette al responsabile

di servizio (quando questi non vi provvede direttamente) una relazione caratteriz-
zata dal seguenti elementi;

e indicazione impegno di spesa e capitolo di imputazione

* allestato che la procedura & contemplata nel presente regolamento

» indicazione dell% modalitd di esecuzione degli interventy

s specificaxione delle cause per cui gli interventi devono cssere esequiti,
Cuando i lavori superino I"importo di 5.000 Euro la relazione deve essere accom-
pagnala da una progettazione contenenle: computo metrico estimative, disegni e-
secutivi e foglio patti e condizioni per I’esatta esecuzione degli interventi.
11 r&ﬁpt}nﬁ{ibiﬁ:& del servizio esegue Fa determinazione ove indica anche le modalita
di affidamento.

.-'irt._ﬂl ..
Buoni-ordinativi fornitura

. Tuti § buoni — ordinativi di fornitura necessari per 'esecuzione di lavori in ammi-

nistrazione diretta sono staccali da appositi blocchi a madre e figlia con numera-
Zlone progressiva, recanti la convalida del responsabile del procedimento.

Art.9
Lavori non previsti nella perizia-progetto

(uando nel corso dell’esecuzione dei lavori risulti la necessita di lavori o formiture

fon Frrw{sti, 1 nuovi prezzi vengono determinati tenendo conto dei prezziar

(QO.PP. [ Agricoltura) regionali In vigore e per eventuzli voci non ricomprese

ragguagliandoli ad altrl previsti nella perizia — progetto per lavori consimili oppu-

re ricavandoll da nuove analisi. ‘

'lgati nuovi prezzi sono approvati con apposita determinazione del Responsabile del
ervizio,

Art.10
Perizie suppletive

Qualora durante ’esecuzione del lavori in economia si accerti che la somma per
essl prevista nisulta insufficiente, si provvede mediante perizia suppletiva, approva-
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ta con determinazione del R&s;l;mnsabiic del Servizio, che finanzia la maggiore spe-
sa occorrente. In nessun caso, la spesa cr:rmﬁlessiva pué superare quella debitamen-
e aulonzzata, né pud eseguirsi aleun cambiamento nel tracciato, forma o qualita
dei lavori e materiali previsti nel progetto o nella perizia approvata, salvo quanto
rientra nella discrezionalitd del direttore dei lavori - responsabile del procedimento,
con osservanza delle limitazioni di cui all’articolo 25 della legge 10/02/1994, n®
109 & successive modifiche ed integrazioni.

- Le disposizioni di cui al comma 1 si applicano anche per le forniture.

Artll
Collaudo - Liquidazione

. Per 1 lavori a cottimo, il direttore dei lavori allega al rendiconto la liquidazione fi-

nale ed il certificato di collaudo, L'incarico di collaudo, qualora effettuato da tee-
nicl esterni all’ente, deve risultare da apposita determinazione del Responsabile del
Servizio. :

. Per i lavori non soggetti a collaudo ai sensi delle leggi vigent, il teenico con fun-

zione di direttore dei lavori rilascia un certificato di regolare esecuzione dei lavori.

Art.12 o
Pagamento dei lavon eseguifl in

amministrazione dirstta

. I pagamenti dei lavori in amministrazione diretta sono effettuati tramite atto di li-

uidazione del Responsabile del Servizio,

a retribuzione del personale straordinario eventuzimente impegnato, & corrisposta
mensilmente, al netto delle ritenute prescritte, in concomitanza con il pagamento
degli stipendi del personale dipendente.

. 1| pagamento per fornitura di materiale, mezzi d’opera, noli, ece. avviene mediante

ordinativi ernessi dall’ufficio di ragioneria sulla base di fatture presentate dai credi-
tori unitamente all’ordine di fornitura, liquidate dal Responsabile del Servizio re-
sponsabile, nel rispetto di quanto previsto nel regolamento di contabilita.

I fondi per 1 pagamenti di cui al presente articolo possono essers forniti anche con
mandato d’anticipazione e obbligo di rendiconto.

Art.13
Intervent! in economia mediante cottimo fiduciano

. Il collimo & una procedura negoziata adottata per 'affidamento di interventi il cui

impaorto non superi 200,000 Euro, TVA esclusa, e si coneretizza mediante stipula
di apposito contratto.

L‘aﬁll:\giamanm di lavori da 40.000 Evro e fino & 200,000 Euro avviene nel rispetlo
del principi di trasparenza, rotazione, parili di rattamento, previa consultazione d
almeno cingue operatori economici.

Si prescinde dalla richiesta di pluralita di preventivi nel caso in cui 'importo dei
lavori & infenore a 40.000 Euro, IV A esclusa.

. Nel contratto di cui al comma 1 intervengono il Responsabile del Servizio compe-

tente, che ne assume personalmente la responsabilita, e la ditta contrasnte. Esso

deve contenere i seguenti elementi;

a%l’elenm degli interventi conferiti;

b}i prezzi unitar per i lavori e per la somministrazions a misura e |'importo di
quelli a corpo;

¢} le condiziom di esecuzione;

1:1% le modalita di pagamento;

¢) le norme per ['assicurazione degli operal contro gli infortuni sul lavoro e quelle
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delle assicurazioni sociali;

[} gli obblighi generali a carico dell’impresa e comunque obbligo di uniformarsi
alle norme legislative e regolamenti vigent; i

il tempo utile per ["ultimazione dei lavon e per la consegna delle fomiture;

h)le penalith da applicarsi in caso di ritardo nell’ultimazione da accertarsi con re-
golare verbale e la facoltd che si riserva I’Ente di provvedere d'ufficio con tutti
gli omeri a carico del cottimista, oppure di risolvere, mediante semplice denuncia
da notificare all’impresa, il contratto di cottimo qualora 1] cottimista si renda i-

 nadempiente agli obblighi assunti;

1) quant’altro sia previsto in materia dal regolamento per la disciplina degli appalti
e dei contratti.

Per Paccollo del cottimo possono essere usati due diversi sistemi:

a) allidare al cottimista la somministrazione dei materiali e delle opere, da registra-
re In uno speciale registro da tenere a cura della direxione lavori e da riportare in
una nota riassuntiva del servizio in economia;

b stabilire con il cottimista un prezzo a corpo od a forfait e/o dei prezzi a misura
da
farsi risultare da sernplici ordinativi a madre e figlia firmati dal tecnico incarica
to. In questo caso si terrd un registro di contabilit in cui si annoteranno le quan
titd dei lavori eseguiti ed il relativo prezzo che servird per la compilazione del
conto finale

Art. 14
Liguidazione lavori eseguiti mediante cottimo fiduciario

.11 responsabile del procedimento, ultimati i lavori, esegue il conto finale unendovi

tutti 1 documenti in appoggio ed una relazione nella guale indica;

a)1 dati del preventivo - progetto ¢ relativi stanziamenti;

b)le eventuali perizie suppletive;

¢} |'impresa che ha assunto il cottimo;

d)|’andamento e lo sviluppo dei lavori;

2} le eventuali proroghe autorizzale:

0 le assicurazioni degli operai;

ﬁ] eli eventuali infortuni;
)1 pagament] In acconto;

1) lo stato finale ed il credito dell’impresa;

El erindi di collaudo;

.} le eventuali riserve;

[) I'attestazione della regolare esecuzione dei lavori.

;pagag'n enti sono liquidati, in base a stati di avanzamento, dal Responsabile del
EIVIZIO.

Art.15

L’acquisizione in economia di beni e servizi &€ ammessa in relazione all’oggetto e ai
limiti di importo delle singole voci di spesa, preventivamente individuate con prov-
vedimento di ciascuna stazione appaltante, con riguardo alle proprie specifiche esi-

:

1.

enze di cui al combinato disposto del comma 10 dell’art. 125 del D.Lgs. 163/2006 e
egli artt. 16 ¢ 20 del presente Regolamento .

Art. 16
Forniture in economia

Sono eseguite in economia le seguenti forniture il cui importo complessivo non sia
6



superiore a 211.000 Euro, IVA esclusa:

a)assunzione in locazione di locali a breve termine con attrezzature di funziona-
mento, eventualmente gia installate, per 'espletamento di concorst indettl dai
cﬂmpeteml utfici e per T‘ﬂrganizzazinnt di convegni, mngﬁ:ssL conferenze, riu-
niont od altre manifestazioni culturali e scientifiche, nell’interesse
ldui!‘];_imministra:aimm, quando non vi siano disponibili, sufficienti, ovvero idonei
ocali;

b} parlecipazione a convegni, congressi conferenze, nunioni mostre ed altre mani-
Festiﬂ'.funi culturali e scientifiche nell'interesse dell’amministrazione;

¢} divulgazione di bandi di concorso a mezzo stampa o altnn mezzi d'informazione;

-L{%ﬁ{:qmstt‘.l di libri, riviste, §im‘1‘mli e pubblicaxioni di varnio genere ed abbonamenti
a periodici e ad agenzie di informazione;

e) lavori di traduzione ¢ di copia, da li uidarsi dietra presentazione di apposita fat-
tura e da affidare unicamente ad imprese commerciali nei casi in cui
I'amministrazione non possa provvedervi con il proprio Fersaxlaie;

) lavori di siatnﬁ";ﬁ, tipografia, litogralia, qualora ragioni d'urgenza lo richiedano;

) spedizioni, imballagel, magazzinaggio,

ﬁ}acquist::u e manutenzione ordinaria, noleggio ed esercizio dei mezzi di trasporto
per gli uffici e i servizi dell’amministrazione comunale;

i} spese postali, telefoniche e telegrafiche;

i) acquisto di materiali, attrezzature ed oggetti necessari per 1’esecuzione di lavoro

g servizi in amministrazione diretta; o

k)spese per |'effettuazione di indagini, studi, rilevazioni, pubblicazioni sostenute
per la presentazione e la diffusione dei bilanei e delle relazioni programmatiche
dell’amministrazione;

I} spese per I'attuazions di corsi di preparazione, formazione e perfezionemento
diel personale, partecipazione alle spese per corsi indett da enti, istituti & ammi-
nistrazioni varie;

m) spese per statistiche;

n)anticipazioni di spese per il normale funzionamento dei servizi in economia e
gcestione speciali, in conlormita ai regolamenti vigenti;

o)anticipazioni di spese che non potre bero essere rinviate senza arrecars un dan-
no all’Ente;

p)spese inderogabili ed urgenti per il normale funzionamento degli uffici quali: va-
lori bollati, svincoli pacchi postali, spese contrattuali, riparazioni mobili, mac-
chine ed altre attrezzature d'ufficio, spese di rappresentanza, ricevimenti, ono-
ranze, spese forzose _ ...
agli amministratori, anticipazioni al perscnale per viaggl, trasferte, lavori di ca-
rico - scarico e facchinagaio, ecc., i : g

qiprovviste combustibili per riscaldamento e rifornimento carburanti per i gh
automezzi dell’Ente;

r) provvista vestiario ai dipendenti; B . . .

s) polizze di assicurazione e pagamento delle tasse di immatricolazions e circola-
Zione: ) |

t) vendita beni mabili non pin utilizzabili con relative variazioni nell’ mventano;

uwHfomiture da esepuirsi d ufficio 2 carico ed a rischio degli appaltatori o di quelli
da eseguirsi nei casi di rescissione o scioglimento di contratto; )

v)forniture da eseguirsi con le somme a disposizione dell’amministrazione appal-
tante nei lavor dati in appalto; ey e - _

w) forniture indispensabili per assicurare la comunita dei servizi d'istituto, la cui
interruzione comporti danni all’amministrazione o pregiudizi all’efficienza dei
servizi medesimi; -

#) forniture di qualsiasi natura per i quali slano stati esperiti infrulluosamente

ubblici incanti o le licitazioni o le trattalive private e non possa esserne differita
‘esecuzions;
aa) forniture quando non sia stabilito che debbono essere eseguiti in danno

-
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all’appaltatore, nei casi di risoluzione del contratto o per assicurame
I'esecuzione nel tempo pravisto;

I:ai-.Q’ forniture per la corretta gestione dei servizi produttivi;

cc) spese di rappresentanza € casuall; ) . )

dd) acquisto di mobili d'ufficio, acquisto di materiale di cancelleria e di valori bolla
ti; :

ee] acquislo, manutenzione, riparazioni di attrezzature antincendlo; _

ft) spese per la pulizia, derattizzazione, disinquinamento e disinfestazione delle in-

fﬁ’istruuura e dei mezzi, spese per Pilluminazione ¢ la climatizzazione di locali,
spese per la formnitura di acqua, gas e di energia elettrica, anche mediante
|"acquisto di macchine, e relative spese di allacciamento.

gg) Nelle ipotesi contemplate nel comma 10 dell’art. 125 del D. Lgs. N.163/06.

Art. 17
Ordinazione di forniturs

Per le forniture di importo pari o superiore a 20.000 Euro e fino alla soglia di 211.000
Euro I'affidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto del principio di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa consultazione di almeno cingue
operatori economici. Per le forniture inferiori a 20,000 Euro & consentito

I'affidamento diretto da parte del responsabile del procedimento

1. L'ordine di acquisto delle forniture avviene mediants compilazione di apposito atto
di ordinazione.

2, Tale atto, rilasciato a cura del responsabile del procedimento, viene numerato pro-
gressivamente ed & redatto in doppia copia.

3, Nessun altro documento o scritto pud convalidare un acquisto o giustificarne la li-
quidazione.

Art.18
Fatturazione

1. La liguidazione della fornitura avviene distro presentazione di regolare nota o fat-
tura emessa nel modi e nei termini di legge.
. I documenti di cui al precedente comma devono riportare il numero dell’atto di or-
dinazione e devono pervenire unicamente al protocollo generale dell"Ente,
3. L'ufficio ragioneria, ricevuta dal protocollo generale la nota o la faltura, ne verifica
la regolarita fiscale, dopo di che frasmette copia del documento al responsabile del
rocedimento per la verifica della rispondenza all’ordine.
4. Detta verifica deve avvenire entro venti giorni dalla trasmissione al responsabile
competentes,

f-a

Art.19
Verfica forniture

1. 11 responsabile del procedimento, verifica la corrispondenza dellz fornitura
all’ordine sia per quanto riguarda la quantita che la qualitd e la congruita dei prez-
i

. Il responsabile di cui al comma precedente riporta sulla fattura:

a% il numero dell’atto di ordinazione;
b)la destinazione dei beni forniti
¢)il proprio benestare alla liquidazione.

3. In caso riscontri irregolaritd o manchevolezze di qualsiasi natura ne deve tare og-

aetto di rapporto scritto &l Responsabile del Servizio che assumerd 1 provvediment:

]
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comnseguenti.

ATL.20
Servizi In economia

Sono eseguiti in economia i seguenti servizi il cul importo complessivo non sia supe-
riore a 211.000 Euro, I'V A escluss;

1.

Lad

a) prestazioni indispensabill per assicurare la continuita der servizi d'istituto, la cui
interruzione comporti danni all’Ente o pregiudizi all’efficienza dei servizi mede-
simi;

b)servizi di qualsiasi natura per i quali signo stati esperiti infrutuosamente i pub-
blici incanti o le licitazioni o le trattative private e non possa essemne differita
I'esecuzions;

¢)prestazioni guando sia stabilito che debbano essere eseguiti in danno
all’appaltatore, nei casi di risoluzione del contratto o per assicurarne nel tempo
previsto;

djmarutenzione e riparazione dei mobili, macchine e altrezzi di propricia
dell’'Ente; .

e) spese per trasporti, spedizioni e noli, imballaggio, facchinaggio, immagazzina-
mento ed altrezzatre speciali per il carico e lo scarico del materiali;

) riparazioni, anche con acquisto di pezzi di ricambio ed accessori, ma soltanto in
via d’urgenza;

ﬁ% spese per accertamenti sanitari nei confronti del personale in servizio;
acquisto, noleggio, installazione, gestione e manutenzione degli impianti softwa-
re, hardware, di riproduzione, telefonici, radiotelefonici, meccanografict e per
elzborazione dati;

kinoleggio di macchine da stampa, da riproduzione grafica, da scrivere, da calcolo,
da microfilmatura di sistemi di scrittura, di apparecchi foto - riproduttori;

I) spese di traduzione ed interpretarialo nei cast in cui ’'amministrazione non possa
provvedervi con proprio personale da liquidare, in ogni caso, dietro presentazio-
ne di fattura; : .

mrecupero e trasporto di materiali di proprieta dell’Ente e loro sistemnarioneg nel
magazzini.

Art 2l
Divieto di frazionamento

B vietato Uartificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sotto orli alla
g P P

discipling di cui al presente regolamento.

Articolo 22
Modalitd d’affidamento

Per i servizi di importo pari o superiore a 20.000 Euro e fino alla soglia di 211.000

Furo 1'affidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto del principio di
trasparenza, rolazione, parita di trattamento, previa consultazione di almeno cinque
operatori economici. Per i servizi inferiori a 20.000 Euro & consentito
I*affidamento diretto da parte del responsabile del procedimento,

. A parita di requisiti tecnici tra le ditte, Ja richiesta di preventivi di cui al comma 1

deve avvenire secondo il criterio della rotazione.,

. Qualora eccezionali e comprovati motivi dovutl alla specialita dell’intervento ren-

dano impossibile |'esperimento della gara informale, € possibile derogare 1l limite
di cui al comma | ed effettuare una trattativa diretta con un’unica ditta.
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4. Nel caso di gara informale la richiesta alle ditte dei preventivi offeria, effettuata

£n

mediante lettera o altro atto (telegramma, telefax, ecc.) deve contenere:

a) l'indicazione degli interventi c?a realizzare;

b le modalita di scelta del contraente;

¢ ) le caratteristiche tecniche;

dile modalita di esecuzione;

e} eventualmente, la somma massima a disposizione dell’amministrazione;

f) 'informazione cirea 'obbligo dell’assuntore di uniformarsi alle norme legislan-
ve ¢ regolamenti vigenti, nonche la facoltd, per " Amministrazione, di provvede-
re all’esecuzione a nischio e pericolo del cottimista e di rescindere ['obbligazione
mediante semplice denuncia, nei casi in cul il suddetlo cottimista venga meno ai
patli concordati, ovvero, alle norme legislative e regolamenti vigenti;

) guanta aliro ritenuto necessario per meglio definire la natura dell’intervento.

. Qualora non sia possibile predeterminare con sufliciente approssimazione la quan-

titd degli interventi da ordinare nel corso di un determinato periodo di tempo. non
SLcliperil:rre comungue all’anno [nanziario, possono richiedersi preventivi di spesa
od offerte di prezzi validi per il periodo di tempo previsto, procedendo poi a singo-
le ordinazioni, man mano che il fabbisogno s1 verifica, rivolte alla persona o 1m-
resa che ha presentato il preventivo pit conveniente.

E‘er I'individuazions delle migliori offerte pud seguirsi sia il sistema del preezo plu
basso che quello dell’offerta economicamente piti vantaggiosa. In quest’ullimo ca-
so la richiesta di preventivo deve indicare anche i criteri di preferenza,

. I preventivi pervenuti sono raccolti agli atti della relativa pratica.

Art.23
Incarichi di progettazione esterna inferiore a 100.000 suro

. Af sensi dell’art. 90, comma 1,del D.Lgs. 163/2006 & possibile conferire gli incachi

di cui al successivo art. 24, quando sussistano le condizioni che legittimano
I'affidamento esterno stabilite dall’art. 90, comma 6, del D.Lgs 163/2006, ai sog
getti di cui al comma 1, lettere d), e), £), gj, h) del citato art. 90 ¢ precisamente

= |ettera d) : liber1 professionisti singoll o associati nelle forme di cui alla L.

23,11.1939 n. 1815 e successive modificazioni;

* lettera €) @ socleta di professionisti;
lettera ) @ societd di ingegneria; _ , el _
*  lettera g) :raﬁgmppa1ne11t1 temporanei costituiti dai sug%aﬁl di cui alle d), e)
ed 1), ai quali si applicanc le disposizioni di cui all*art. 37 del DnLps

163/2006 in quanto compatibili;
* lettera h) : consorzi stabili di societa di professionisti e di societa di inge-
aneria, anche in forma mista, formati da non meno di tre consorziati che abbia-
no operato nel settore dei servizi di ingegneria e architettura con i requisiti in-
dicati nell*art. 90, comma 1, lett. h) del D. Lgs 163/2006.

#*

. La sussistenza dei presupposti di ammissibilita al ricorso a professionisti esterni

viene certificata dal Responsabile del Procedimento (Art.8, comma 1, lett.d) del
DER n. 554/99).

Art, 24
Servizi oggetto di affidamento

1. I servizi oggetto di affidamento sono quelli previsti dall’art. 50 del DPR n.

2 Iservizidicuia

554/99 e precisamente:
A) Incarichi di progettazione preliminare, definitiva ed esecutiva;
B; Altivita tecnico-amministrativa connesse alla progettazione quali:
a)prestazioni professionali speciali;
l:rl)prastaziﬂni accessorie. ;
precedente punto B), a titolo indicativo e non esaustive, sono i

I
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seguenti;
a{ Supporto nella redazione ed approvarione del Piano Triennale;
b) Redgzinne studi di fattibilita;
¢c) Redazione calcoli statici;
d) Incarichi di direzione lavori e connesse attivita di collaborazione;
e} Incarichi per la sicurezza dei cantien (responsabilita dei lavori, coordina-
mento in fase di progettazione ed esecuzions);
f} Incarichi di assistenza di cantiere;
F' Incarichi di collaudo di opere pubbliche;
15 Incarichi topografici (Rilievi, frazionamenti, etc);
i} Incarichi geologict e geognostici;
i} Analisi chimiche, batteriologice,agronomiche, etc;
]I(j Consulenze naturalistiche, artistiche, storiche, ete;
Iy Altri incarichi di supporto al Responsabile Unico del Procedimento nelle fa-
si di progettazione, affidamento ed esecuwrione di lavori pubblicl.
. Le progettaziom definitive ed esecutive sone di norma affidate al medesimo sog-
getto, pubblico o privato, salvo che in senso contrario sussistano particolari ragio-
ni, aceertate dal responsabile del procedimento.

ATl 25
Procedura di affidamento

. Gli incarichi di progettazione di cui al precedents art. 24 di importo inferiore a
100,000 euro possono essere affidati dal responsabile del procedimento ai soggert]
indicati dall’art. 23del presente Regolamento ¢ in possesso del requisitl di legge
mediante procedura aperla, ristretta o negoziata nel rispetto dei principi di non di-
seriminazione, parita di trattamento, Trupurzmnalitﬁ e trasparenza. Qualora si scel-
pa la procedura negoziata senza pubblicazione di un bando di gara si deve proce-

dere alla selezione di almeno cingue operatori economici da consultare se sussi-

stono in tale numero soggetti idonei.

Per I'affidamento degli inearichi tecnici di imporle pari o inferiore a 20 mila Eu-

ro Iva esclusa si potrd proceders, ai sensi del combinato disposto dell’art. 21,

-::]pmmﬂ 2, e dell’art, 125, comma 11, del D. Lgs. 163/2006, mediante affidamento

airello.

Art. 20
Corrispettivi

_Nei casi diversi dall’affidamento diretto il responsabile del procedimento pud affi
dare i servizi di cui all’arl. 24 del presente Regolamento mediante ["utilizzo di due
criteri:

a) il prezzo pit basso;
b) 'offerta economicamente pill vantaggiosa,

.1l Responsahile Unico del Procedimento deve calcolare il compenso da porre a ba
se d'asta di gara in misura adeguata all'importanza dell’opera da progettare. Al fi
ni di tale determinazione & possibile utilizzare il D.M. 4 Aprile 2(?{]1, attualmente
in vigare ed eventuali suceessive modifiche ¢/o integrazioni,

. Al sensi del disposto dell’art. 92, comma 1, del D.Lgs. 163/2006, le stazioni appal-
tanti non possono subordinare la corresponsione dei compensi relativi allo svol-
gimento della progettazione e delle aftivita tecnico-amministrative ad essa con-
nesse all’ottenimento del finanziamento dell'opera progettata.

Art. 27
Convenzioni/Lettere d’incarico

. Gli incarichi di cui al presente regolamento possonoe essere conferiti mediante serit
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tura privata o mediante una lettera d'incarico sottoscritta per acceltazione dal pro-
fessionista incaricato.
La serittura privata o la lettera d’incarico deve contenere, in linea di massima, i
seguenti elementi contrattuali:
# Specificazione di dettaglio dell’oggetto della prestazione ( con riferimento
aqucumrznm preliminare alla progettazione);
+ (Corrispettivo computato sulla base di quanto stebilito dal precedente art.
20;
*  Sconti;
+ Previsione delle garanzie assicurative previste dalle normative vigenti;
# Previsione di idonee penali in rapporto alla natura ed alla entita
dell’incarico per inadempienze efo ritardi;
+ Previsione di clausole risolutive espresse;
* th;jgn del rispetto di norme, regolamenti e contratti collettivi nazionali e
ocali;
+ (Clausole riferite alla specificitd della prestazione.

Art.28
Contabilizzazione dei lavori in economiza

[ lavor eseguitl in economia sono contabilizzati a cura del responsabile del proce-

dimento - direttore dei lavori:

a) per il sistema in amministrazione diretta, in un registro su cui annota le liste sel-
timanali degli operai, le provviste occorse, | mezzl d’opera, 1aoli, ecca:

byper i lavori eseguili mediante cottimo fiduclario, su un registro di contabilitd ove
annota i levori eseguiti guali risultano dai libretti delle misure, in stretto ordine
cronclogico.

T direttore dei lavori annota su un altro registro le partite a credito dei fomitori, i

agamenti eseguiti e il riassunto delle note settimanali.
Ee fatture e, nel caso di esecuzione in amministrazione diretta, le note dei lavorl ¢
delle provviste non possono essere pagate 58 non sone munite del visto e del certi-
ficato di regolare fornitura o di esecuzione da parte del direttore lavori.

Art:29
Buoni - ordinativi di fornitura per levori eseguili in amministrazione diretta

“Tutti i buoni - ordinativi di fornitura necessari per I'esecuzione di lavorl in ammi-

nistrazione diretla sono staccati da appositi blocchi a madre e figlia, con numera-
zione progressiva, recanti la convalida del responsabile del procedimento.

Art.30
Liquidazione agli acquist

11 tesoriere comunale o 'economo liquidano direttamente i creditori o chi legal-

mente |i rappresenta, dietro rilascio di regolare quietanza,

. La liquidazione avviens con atto del Responsabile del Servizio secondo le disposi-

zioni previste nel regolamento di contabilita,

: Art.31
Verifica delle prestazioni

. I beni & servizi sono soggell rispettivamente a collaudo o attestazione di regolare

esecuzione entro venti glomi dall*acquisizione. Tali verifiche non sono necessarie
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. Il collaudo non pud essers e

er le spese di importo inferiore a 20.000 Euro, IVA Inclusa.

1 collaudo & eseguito da impiegati nominati dal Segretario/Direttore Generale.
!z{‘kl“ettuam da impiegati che abbiano partecipato al

procedimento di acquisizione dei beni e servizi.

Art.32
Penali

. In caso di ritardi, imputabile all*impresa incaricata dell’esecuzione degli interventi

si applicano le penal stabilite nel contratto di cottimo,

. In siffatto caso il Responsabile del Servizio, dope formale ingiunzione, a mezzo

lettera raccomandata con avviso di ricevimento, rimasta senza effetto, ha facolta di
disporre 1'esecuzione in economia, di wtto o parte del lavoro, della fornitura o del
servizio, a spese dell’impresa medesima, salvo, in ogni caso, il risarcimento del
danno derivante dal ritardo.

Art 33
Pubblicita del regolamento

. Una copia del presente regolamento, a cura degli uffici comunitari che eseguona

gli interventi in economia, & messa a disposizione degli eventuzli richiedenti per la
consultazione.

. Allra copia ¢ pubblicata all’Albo Pretorio On Line per essere a disposizione del

gubblic::u perché ne possa prendere visione in gualsiasi momento, o :
el regolamento viene fatto sempre esatto richiamo sia nelle lettere di nchiesta di
preventivi sia nell’atto di affidamento.

Art.34
Rinvio

. Per quanto non previsto nel presente regolamento trovano applicazione, in quanto

applicabili, le leggi vigent in materia.

Art.35
Entrata in vigore

.11 presente regolamento allegato alla deliberazione consiliare di approvazione, en-

tra in vigore allorché divenuto esecutivo. Esso va pubblicato per quindici glomi
all’ Albo Pretorio dell'Ente e resta consultabile sul sito dell’Ente vwoww.cmpaollino.it




